VNITRNI SMERNICE MESTA &. 27/2019

ZADAVANI VEREINYCH ZAKAZEK MALEHO ROZSAHU

Mesto Holice, (dale jen zadavatel), se sidlem Holubova 1, 534 14 Holice,
1€ 00273571, zastoupené starostou mésta Mgr. Ondre]em Vybornym,

vydava podle § 102 zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich, ve znéni pozdéjsich
predpisd a v souladu se zékonem ¢&. 134/2016 Sb 0 zadavam vereJnych zakazek
(déle jen ,zdkon"“), ve znéni pozdéjsich ptedpist, vnitfni smérnici mésta pro
zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu (dale jen VZMR).

Zakonem se zadavani VZMR podle této smérnice Fdi pouze v piipadech, kdy se
smérnice na pouziti ustanoveni zakona vyslovne odvolava. V ostatnich pfipadech
se pouZije pouze podpdrné v obecné rovinég.

Clinek 1 Pésobnost:

Vnitfni smérnice mésta pro zadavani VZMR se vztahuje na vsechny VZMR
realizované pro zadavatele jednim ¢&i vice dodavateli, pokud je pFedmétem
zakazky Uplatné poskytnuti dodavek &i sluzeb nebo Uplatné provedeni stavebnich
praci, které jsou financovany z prostfedk( zadavatele.

Pokud jsou VZMR spolufinancovény =z jinych zdrojl, je zadavatel povmen
dodrzovat smérnice o zadavani vereJnych zakdzek malého rozsahu uréené
poskytovatelem techtOJlnych zdrojd, napr. dotace

V jednotlivych odlvodnénych pripadech miZe rada mésta (zastupitelstvo mésta)
rozhodnout o zadani VZMR odli$né od této smérnice.

Clinek 2 _Vymezeni vefejné zakazky malého rozsahu:

Za verejnou zakazku malého rozsahu se povaZUJe takova vefejna zakazka, jejiz
celkova pfedpokladana hodnota bez DPH je niz&i nez:

e 6.000.000 K¢ v pripadé stavebnich praci

e 2.000.000 K¢ v pripadé dodavek a sluzeb
VySe uvedené finan¢ni limity podléhaji aktudiné platnému znéni zdkona.
Pfedpokladanou hodnotu verejné zakdzky stanovi zadavatel dle § 16 as 23
zakona.

Clinek 3 Zplsob zadani:

Pfi zadavani VZMR je zadavatel povinen postupovat dle této smérnice a zaroven
dodrzovat zasady § 6 zakona.

Veskerou dokumentaci verejné zakdzky zpracovava a korespondena vyrlzu3e
prislusny odbor (dale Jen odbor), v jehoz kompetenCI je zajistovani dkold,
k jejichZ spInéni vefejnd zakdzka sméfuje, nebo miZe byt administrace verejné
zakazky zadana externimu subjektu.

Zadavatel (prostrednlctwm pfislusného odboru) je povinen uchovavat veskerou
dokumentaci souv:sejla se zadanim VZMR pro Ucely pfipadné kontroly po dobu
nejméné 5 let od uzaviteni smlouvy na realizaci zakazky.



Clinek 4 Clenéni VZMR do kategorii:

VZMR jsou pro Ucely této smérnice rozdéleny podle pfedpoklddané hodnoty bez
DPH do téchto kategorii:

VZMR 1. kategorie

- méné nez 1 000 000 K¢ u stavebnich praci
- méné nez 500 000 K& u dodavek nebo sluzeb

VZMR 11. kategorie

- nad 1 000 000 KE a méné nez 6 000 000 K¢ u stavebnich praci
- nad 500 000 K¢ a méné neZ 2 000 000 K¢ u dodavek nebo sluzeb

Clinek 5 Zdvaznd pravidla pro zaddvani VZMR:

VZMR I. kategorie

- zadava se pfimo zvolenému dodavateli, za cenu v misté& obvyklou pfi
dodrzeni maximalni hospodarnosm a tam, kde je to mozné se budou pozadavky
uplatfiovat hromadné s prosazenim poskytnutl mnozZstevnich slev od dodavatell
- funkci zadavatele pIni v tomto pripadé vedouci odboru, jeho zéastupce nebo
feditel prispévkové organizace mésta
- schvaleni radé mésta podléhaji VZMR I. kategorie v hodnotéch bez DPH

za vice nez 200 000 K¢ u stavebnich praci

za vice nez 200 000 K¢ u dodéavek nebo sluzeb

VZMR II. kategorie

- zadava se na zakladé vyzvy neJmene 3 uchaze&lm, u zakdazek, kde Je okruh
potenceonalnlch dodavateld omezeny pak nejméné 2 uchaze&¢lm, vyzva mize byt
zverejnéna na webu mésta

- vyzva musi obsahovat nebo musi byt jeji soucasti pfilohy a to zejména:
- identifikacni Udaje zadavatele
- vymezeni pfedmétu pinéni vefejné zakazky, dobu a misto plnéni
- zadavaci dokumentaci
- lhGtu a misto pro podani nabidek (lhuta ne]mene 10 kalendarnich dnu)
- moznost zruSeni soutéze, a to i v jejim pribéhu, moZnost neuzavieni smlouvy
s vybranym uchazecem

- zadavaci dokumentace musi byt soucdsti vyzvy a musi obsahovat zejména:

blizs§i vymezeni pfedmétu plnéni vcetné vykazu vymér v odpovidajicim

rozsahu, pokud se jedna o VZMR na stavebni prace

- obchodni podminky nebo ndvrh smlouvy, véetné platebnich a sankénich

podminek

- dle potfeby doplnujici technické podminky

- pozadavky na obsah nabidky

+ kritéria pro hodnoceni nabidek



- vyzva se vdemi naleZitostmi a pfilohami mdZe mit jen elektronickou podobu,
v tiSténé formé se vyhotovi v pfipadé potieby zadavatele

- otevirani obalek s nabidkami je nevefejné

- komisi pro otevirani obalek a hodnoceni nabidek (déle jen komise) jmenuje
starosta, resp. mistostarosta mésta, je minimalné tficlennd, se zastoupenim
alespon jednoho Clena rady nebo zastupltelstva mésta

- komise o otevreni a vyhodnocenl nabidek sepiSe protokol a ptedlo?i radé
mésta kJejlmu nejblize navazujicimu zaseddni ke schvéleni navrh poradi
uchazeél podle stanovenych kritérii a navrh na vylou¢eni nabidek, které
nesplnily podminky vyzvy

- v pfipadé vyuZiti elektronické aukce jako prostfedku pro hodnoceni nabidek
bude radé mésta k jejimu nejblize navazujicimu zasedani predloZen ke schvaleni
souhrnny protokol elektronické aukce

- oznameni o vysledku zaddvaciho Fizeni bude uchaze&lm zasldno do 10
pracovnich dni od zvefejnéni pfislusného usneseni rady mésta

- zadavatel uverejni celé znénf smlouvy na VZMR véetné véech dodatkd, _]e_']lZ
cena presahne ¢astku 500 000,- K¢ bez DPH, na profilu zadavatele do 15 dn{ od
jejiho uzavreni

- zadavatel uvefejni celé znéni smlouvy na VZMR véetn& viech dodatkd, jejiz
cena pfesahne Castku 50 000,- K¢ bez DPH, na profilu zadavatele do 30 dn od
jejiho uzavreni

Zakladnim kritériem pro hodnoceni nabidek je vzdy cena. PouZiti jinych kritérii
musi byt v jednotlivych pfipadech schvaleno radou mésta.

Zakazky nizsi kategorie - VZMR 1. kategorie |ze zadat i v reZimu VZMR kategorie
vyssi.

Touto smérnici se pFi zaddvani VZMR jsou povinny se Fidit véechny pFispévkové
organizace zfizené méstem Holice.

Clének 6 Zivéreéns ustanoveni:

Vnitfni smérnice mésta ¢. 27/2019 byla schvédlena usnesenim zastuplte!stva

mesta Holic €. 93 ze dne 23.4.2019 a zdroven se tim ruéi vnitfni smérnice mésta
€. 27/2015 o zadavani verejnych zakazek malého rozsahu.

&z’“
V Holicich 24.4.2019 B
é' *-u
Mgr. Ondrej Vyborny
starosta mésta



